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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION N° 062-2023-CU
Lambayeque, 09 de marzo de 2023

VISTO:

El Oficio N° 222-2023-USG-UNPRG-VIRTUAL, emitido por el Jefe de la Unidad de Servicios
Generales de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, respecto a la Aprobacién de la Directiva N° 01-
2023-UNPRG, Lineamientos para el Mantenimiento de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, por el Consejo Universitario. (Exp. N° 928-2023-SG)

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Per(, sefiala que cada universidad es auténoma
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico; y que las universidades se
rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constituciéon y de las leyes,

Que, el articulo 9° del Estatuto de la Universidad en concordancia con el articulo 8° de la Ley N°
30220, Ley Universitaria sefialan que el Estado reconoce la autonomia universitaria, la misma que es
inherente a las universidades y se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley
Universitaria y las demas normas aplicables.

Que, el articulo 229° del Estatuto de la Universidad, en concordancia con el articulo 111° de la Ley
N° 30220, Ley Universitaria, establece que constituye patrimonio de las universidades publicas los bienes
y rentas que actualmente les pertenece y los que adquieran en el futuro por cualquier titulo legitimo. Las
universidades publicas pueden enajenar sus bienes de acuerdo con la ley; los recursos provenientes de la
enajenacién solo son aplicables a inversiones permanentes e infraestructura, equipamiento y tecnologia.

Que, el numeral 21.17 del articulo 21° del Estatuto de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo,
establece entre las atribuciones del Consejo Universitario, aprobar a propuesta del Rector, los lineamientos,
politicas, programas y objetivos de transparencia, imagen institucional y relaciones intra e
interinstitucionales; asi como supervisar y evaluar su acuerdo cumplimiento.

Que, con Resolucion N° 343-2022-CU, de fecha 20 de julio del 2022, se aprueba la Directiva N°
01-2022-UNPRG, Lineamientos para el Mantenimiento de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

Que, con Oficio N° 222-2023-USG-DGA-UNPRG-VIRTUAL el Jefe de la Unidad de Servicios
Generales de la Universidad, hace llegar la Directiva N° 01-2023-UNPRG, Lineamientos para el
Mantenimiento de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo,
para aprobacion en Consejo Universitario.

Que, los lineamientos para el Mantenimiento de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento tienen
por finalidad garantizar la ejecucién del Plan de Mantenimiento de la Infraestructura, Mobiliario y
Equipamiento, bajo los principios de eficiencia, transparencia y legalidad en la utilizacién de los recursos
publicos asignados; que permitira organizar y asegurar las actividades que ayudardn a mantener operativa
la infraestructura académica — administrativa, instalaciones eléctricas, instalaciones electromecanicas,
instalaciones sanitarias, equipos especializados, mobiliario y equipamiento en general de las areas
destinadas a los procesos de ensefianza, investigacion, administracién y de bienestar universitario de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

Que, los miembros de Consejo Universitario, en la Continuacién de la Sesién Ordinaria N° 03-
2023-CU, de fecha 09 de marzo de 2023, previo analisis y debate, acordaron aprobar la Directiva N° 01-
2023-UNPRG, Lineamientos para el Mantenimiento de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION N° 062-2023-CU
Lambayeque, 09 de marzo de 2023

Que, en uso de sus atribuciones conferidas al Rector, en el articulo 62.1 de la Ley N° 30220, Ley
Universitaria, el articulo 24.1 del Estatuto de la Universidad y estando a lo acordado en continuacion de
sesion ordinaria de Consejo Universitario de fecha 09 de marzo de 2023,

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. ~ APROBAR la Directiva N° 01-2023-UNPRG, Lineamientos para el Mantenimiento
de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento, que se adjunta como anexo a la presente resolucién.

ARTICULO 2°. - DEJAR SIN EFECTO la resolucién N° 343-2022-CU, de fecha 20 de julio de
2022, por los motivos expuestos en la parte considerativa.

ARTICULO 3°, — PUBLIQUESE la presente Resolucién y la Directiva N° 01-2023-UNPRG,
Lineamientos para el Mantenimiento de Infraestructura, Mobiliario y Equipamiento, en el Portal de
Transparencia Institucional de la Universidad Nacional Pedo Ruiz Gallo.

ARTICULO 4°. — DAR a conocer la presente Resolucion a Vicerrectorado Académico,
Vicerrectorado de Investigacion, Organo de Control Institucional, Direccion General de Administracion,
Unidad de Recursos Humanos, Unidad de Servicios Generales, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de
Tecnologias de la Informacion y demas instancias correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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I. ANTECEDENTES

La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo forma capital humano lideres con base
cientifica, humanistica y tecnoldgica; comprometida con la excelencia académica y
la responsabilidad social, a partir de la creatividad e innovacion, investigacion
cientifica y eficiencia operativa, contribuyendo al desarrollo sostenible del Pais

La institucion cuenta con 13 locales, 12 ubicados en la region Lambayeque y 01 en
Amazonas. La Ciudad Universitaria es el Unico local donde se brinda el servicio
educativo conducente a grado académico y se encuentra ubicada en calle Juan XXIII
N° 391 en el distrito de Lambayeque, Departamento de Lambayeque
respectivamente. A continuacion, el detalle:

CODIGO | CARACTERISTICAS AREA DEL
DE DE LOCALES Y REGION/PROVINCIA/DISTRITO | DIRECCION | REFERENCIA | TERRENO | COMENTARIOS
LOCAL FILIALES m2
Centros de .
investigacion Perpendicula Campus Universitario, el
SLo1 oficinas Lambayeque/ Lambayeque/ Calle Jouan ralaAv. 203020 unico local conducente a
L . Lambayeque XXIII'N° 391 | Huamachuc -
administrativas, grado académico.
ocdra. 13
otros
Calle Simén Media
Oficinas Lambayeque/ Lambayeque/ . cuadra de Oficina de Control
SL02 L . Bolivar MZ 573 . .
Administrativas Lambayeque Plaza de Patrimonial
59 LT 7A
Armas
Calle Media
103 De'clarac'Io como Lambayeque/ Lambayeque/ Atahualpa cuadra de 278 Ex Oficina .Gfalneral de
inhabitable Lambayeque o Plaza de Admisién.
N° 344
Armas
Oficina General de
Frente a la Cooperauo'n Técnicay
Oficinas Lambayeque/ Lambayeque/ Juan Fannin escuela de Relaciones
SLO4 . . yed ved o g 480 Internacionales; Oficina
Administrativas Lambayeque N° 154 Posgrado .
de Defensoria
UNPRG . .
Universitaria (ex comedor
universitario)
Esquina José Ex banco Agrario, no
. Pueblo L -
Declarado como Lambayeque/ Chiclayo/ L Balta con presta ningun servicio,
SL05 inhabitable Chiclayo tradicional Fco 796 estd proyectado su
¥ Mz 170 Lt 48 o proyect
Bolognesi demolicion.
Local de
funcionamiento Calle Tacna Frenteala Centro de produccion:
del Centro Lambayeque/ Chiclayo/ N° 405. Universidad . P
SLO6 . . . . 600 servicios de preparacién
Preuniversitario Chiclayo Esquina Av. de . N
" . . ) pre universitaria
Juan Francisco José L. Ortiz | Lambayeque
Aguinaga Castro"
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. . . Proyecto de centro de
SLO7 Quinta "Richard" Lambayeq.ue/ Chiclayo/ Av.B. Leguia | Av.B. Leguia 7192 produccion: Clinica
Chiclayo cuadra 22 cuadra 22 L
veterinaria
PP.JJ. San
Lambayeque/ Lambayeque/ Martin de Tanque Terreno: Pueblo Joven
SLO8 Terreno elevado de 900 "
Lambayeque Porres MZ agua San Martin de Porres
Q5 Lote 1 &
Trocha
SL09 predio rural Lambayeque/ Lambayeque/ predio Rural carrozable, 238324 Fundo S.a’n Pedro o el
Lambayeque carretera Ciénago
San José
Trocha
SL10 Predio rural Lambayeque/ Lambayeque/ Predio Rural carrozable, 196000 | Terreno Rural chacra vieja
Lambayeque Carretera
San José
Esquina Interseccidn
SL11 Terreno Lambayeque/ Chlclayo/ José Calle Sucre Calle Sucre 'y 562 Terreno San Lorenzo
Leonardo Ortiz con
Palmeras
Palmeras
Lambayeque/ Chiclayo/ Km 10 Antes de |a
SL12 Terreno v 'q Y Carretera Clinica San 15000 Terreno sin construir
Pimentel R .
Pimentel Juan de Dios
Frente Av.
FO2L01 Terreno Amazonas/ Utcubamba/ Bagua Sector' José Antonio 50000 Terreno sin construir
Grande Buenos Aires de Sucre

II. INTRODUCCION

La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo cuenta con 196,400.00 m2 de &area
destinada a la ensefianza superior. Dentro de esta area alberga una infraestructura,
equipamiento y mobiliario que debe mantenerse para preservar una de las
condiciones basicas de la calidad educativa.

Para tal fin, cuenta con la Unidad de Servicios Generales, la cual es la encargada de
elaborar y ejecutar el Plan de Mantenimiento de la Infraestructura, mobiliario y
Equipamiento a lo largo del afio de tal manera que permita planear, organizar,
ejecutar, evaluar y supervisar las actividades de reparacién, reposicion,
mantenimiento preventivo y correctivo, de las instalaciones e infraestructura
académica y administrativa institucional.

El mantenimiento es la actividad técnico-administrativa dirigida principalmente a
prevenir averias, y a restablecer la infraestructura y la dotacién a su estado normal
de funcionamiento, asi como las actividades tendientes a mejorar el funcionamiento
de un equipo con el fin de garantizar la disponibilidad de los recursos fisicos y
tecnolégicos que le permiten, bajo un esquema de racionalizacién la optimizacion de
los recursos.

Se trata pues de establecer los procedimientos con los cuales se examinan
periddicamente las condiciones de los bienes muebles e inmuebles y equipos,-a fin
de asegurar el control y la conservacion en condiciones optimas de f
reduciendo las posibles fallas y averias.
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VII.

FINALIDAD
Garantizar la ejecucion del Plan de Mantenimiento de la Infraestructura, Mobiliario y

Equipamiento, bajo los principios de eficiencia, transparencia y legalidad en la
utilizacién de los recursos publicos asignados; que permitir4 organizar y asegurar las
actividades que ayudaran a mantener operativa la infraestructura académica —
administrativa,  instalaciones  eléctricas, instalaciones electromecénicas,
instalaciones sanitarias, equipos especializados, mobiliario y equipamiento en
general de las &reas destinadas a los procesos de ensefianza, investigacion,
administracion y de bienestar universitario de la UNPRG.

OBJETIVO

Establecer disposiciones especificas sobre las etapas de programacion, ejecucion
y evaluacion del Plan de Mantenimiento de la Infraestructura, Equipamiento y
Mobiliario de la UNPRG

Establecer disposiciones especificas para la asignacion y utilizacion de los recursos
economicos del Plan de Mantenimiento de la Infraestructura, Mobiliario vy
Equipamiento de la UNPRG

Tener disponibilidad de informacién para desarrollar estrategias de mantenimiento
adecuadas y con éxito.

ALCANCE

La presente guia involucra a todas las dependencias de la Universidad y aplica para
todos los espacios, edificios, muebles y enseres para apoyar el cumplimiento de la
misién de la Universidad. Indicando los aspectos técnicos y metodolégicos a
considerar en cada actividad, la frecuencia y los responsables de su ejecucion, asi
como el cronograma de actividades de mantenimiento.

. BASE LEGAL

Constitucién politica del Pera

Ley 30220- Ley Universitaria.

Ley 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General
Ley 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Reglamento Nacional de Edificaciones y sus modificatorias
Cddigo Nacional de Electricidad

Normas del ministerio de Salud — COVID19

Ley 29783- Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

D.S. Nro. 003-98-SA del 14.04.98- Normas Técnicas del Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo.

Normas Técnicas Peruanas

TERMINOS Y DEFINICIONES

Bien
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Articulo inventariable o activo de cualquier clase, incluyendo el efectivo, activos
fijos, los materiales y articulos en proceso de produccion.

— Inventario
Relacion detallada de las existencias materiales comprendidas en el activo, la cual
debe mostrar: numero de unidades en existencia, descripcion y referencia del
producto o activo, valor de compra, precio de venta, fecha de adquisicion, etc.

— Infraestructura
Edificaciones fisicas incluido sus instalaciones diversas, tales como: redes
eléctricas, hidraulicas, sanitarias, sistemas, comunicaciones, etc.

— Mantenimiento
Toda accion que tienen como objetivo mantener un articulo o restaurarlo a un
estado en el cual pueda llevar a cabo alguna funcién requerida.

— Estado Conservacion:
El estado de conservacion de los bienes serd asignado de acuerdo a lo que el
usuario del mismo manifieste durante el proceso de levantamiento de informacion.
Para el estado de conservacion se consideran las siguientes categorias:
Nuevo (N): Cuando el bien ha sido adquirido recientemente, durante el Ultimo afio,
se encuentra plenamente operativo.
Bueno (B): Cuando el bien estd operando en perfectas condiciones técnicas y
fisicas, y no ha sufrido ninguna reparaciéon o mantenimiento.
Regular (R): Cuando el bien realiza su funcion en forma normal y tiene
mantenimiento permanente y solo tiene ligeros deterioros externos debido al uso
normal, esto influye en el desarrollo de su trabajo.
Malo (M): Cuando el bien no ha recibido mantenimiento periédico, mostrando
deterioros fisicos visibles y sus usos operacionales tienen desperfectos o fallas en
desarrollar su trabajo normal (es factible que esté inoperativo, pero puede
recuperarse el bien mueble).

— Equipos especializados
Son aquellos que son utilizados para procesos y areas especificas de cada escuela
o facultad.

— Equipo
Se define como cualquier maquina, aparato o instrumento de las distintas escuelas
o facultades.

- Uso
Es la accion y efecto de hacer servir un inmueble para el fin proyectado

— Deterioro por uso inadecuado de la infraestructura
Dentro del uso de la infraestructura se presentan situaciones de mal uso por parte
de los usuarios causadas por desconocimiento del funcionamiento, acciones
malintencionadas o vandalismo.

— Deterioro por factores ambientales
El deterioro por factores ambientales es recurrente por lluvia, efectos nocivos de los
rayos del sol, altas humedades y efectos abrasivos por zonas desértica inidad
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en zonas costeras. Este deterioro depende especificamente de las zonas
geograficas donde estan ubicados los establecimientos educativos.

— Rehabilitacion o ampliacién
Son las acciones y trabajos tendientes a refaccionar las obras fisicas, equipos y
maquinaria mejorando su capacidad y funcionamiento original extendiendo su vida
atil. La rehabilitacién deber& ser caracteristica definitiva (no temporal) y garantizar
la explotacion normal y efectiva de la obra durante un tiempo prudencial

— Inspeccidn
Es la actividad de revisar el estado y conservacion de las instalaciones y equipos
para evaluar la necesidad y tipo de mantenimiento requerido.

— Mantenimiento Correctivo
Consiste en la correccion de averias o fallas cuando éstas se presentan sin ser
planificadas. Obedece a la demanda y prioridad del servicio, y corresponde a la
inspeccion, ajuste y lubricacién de aquellas partes y elementos no detallados en el
programa de mantenimiento preventivo, la revision y cambios de partes y elementos
gue no se consideren como propios de un mantenimiento preventivo, la renovaciéon
o reparaciones cuando se trate de corregir dafios causados a los equipo u objetos
del mantenimiento, ocasionados por causas ajenas al control del responsable de
mantenimiento preventivo, como: fatiga de los materiales, cumplimiento de vida Uutil,
etc.

— Mantenimiento Preventivo
Se entiende como la programacioén de inspecciones (tanto de funcionamiento como
de seguridad), ajustes, reparaciones, analisis, limpieza, lubricacién y calibracion,
gue deben llevarse a cabo en forma periédica con base en un plan establecido, para
encontrar y corregir los problemas menores antes de que estos provoquen fallas.
El mantenimiento preventivo puede ser definido como una lista completa de
actividades, todas ellas realizadas por usuarios, operadores de mantenimiento,
para asegurar el correcto funcionamiento de la planta, maquinaria, equipos,
vehiculos, muebles, etc. Bajo esta premisa se disefia el programa con frecuencia
calendario o uso del equipo, para realizar cambios de partes, reparaciones, ajustes
a magquinaria, equipos e instalaciones y que se considera importante realizar para
evitar fallos. Se refiere a las acciones tales como reemplazos, adaptaciones,
restauraciones, inspecciones, evaluaciones, etc.
Dentro del mantenimiento preventivo se pueden mencionar adicionalmente:
Mantenimiento Rutinario; que Corresponde a la filosofia de trabajo para reforzar el
mantenimiento preventivo, comprende las labores de revision, observacion y
limpieza realizadas diariamente y dentro de periodos de tiempos cercanos. Este
proceso da como resultado la realizacion de reparaciones menores.
Mantenimiento Recurrente; Son todos los procesos o trabajos de limpieza y aseo
que deben programarse para realizarse diariamente y en periodos de tiempo
regulares con el propdsito de lograr que los espacios estén siempre operativos. Se
pone énfasis en la limpieza de pisos, muros perimetrales, paredes internas de aulas
y laboratorios, bafios, ventanas, bancas, areas verdes. Este tipo de manteni
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lo realiza el personal de limpieza de la universidad y debe ser supervisado
constantemente.

— Plan de Mantenimiento
Se entiende como el instrumento gerencial disefiado para proporcionar acciones
sistematicas de trabajo al departamento o0 servicio de mantenimiento de cada
Entidad. El plan deberd incluir los objetivos, las metas, la programacion de
actividades, los recursos humanos, fisicos, tecnolégicos y financieros, necesarios
para cumplir con los objetivos propios de cada entidad.

— Reparaciones
Se refiere a los arreglos necesarios para lograr nuevamente la capacidad productiva
de un activo

— Reposiciones de bienes
La causal de reposicion se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares,
mejores o equivalente en valor comercial al bien que ha sido dado de baja por la
entidad publica, es entregado a titulo gratuito a favor de ésta por el responsable de
la pérdida, robo, sustraccion o destruccion del bien; por la compafia aseguradora
en el caso de siniestro de bienes asegurados; o por el proveedor en mérito a la
garantia del bien adquirido.

— Bajas de bienes
La baja de bienes patrimoniales, es el procedimiento que consiste en la extracciéon
fisica y contable de bienes del patrimonio de la UNPRG. Se resuelve mediante
Resolucion Administrativa indicacién expresa de la causal que la origina. Los bienes
muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia del responsable
del Control Patrimonial. No seran objeto de inventario ni podran ser utilizados para
las actividades que realiza la entidad.

— Coordinador(es) de mantenimiento
Profesional designado o contratado por la Entidad, encargado de coordinar el
mantenimiento, y ordenamiento de infraestructura, mobiliarios y equipos, asi como
el monitorea y fiscaliza la ejecucion de mantenimiento oportuno y correcto para
garantizar su buen funcionamiento.
La Unidad de Servicios Generales, al elaborar el plan de mantenimiento, definira la
cantidad de coordinadores a requerir, segun la programacion de dicho plan.

— Responsables de Facultades y/o Areas Administrativas
Es un personal designado (memorando de designacion) por el Decano de la
Facultad o por el jefe de la Unidad, segln sea el caso, encargado de informar al
coordinador de mantenimiento, la relacion de mobiliarios y equipos que necesiten
estar incluidos en la programacion anual de mantenimiento preventivo
correctivo.

VIIl. DISPOSICIONES GENERALES

8.1 Los planes de mantenimiento deben permitir que la infraestructura'y los bienes
con que cuenta la UNPRG estén en pleno funcionamiento, asegurar la
disponibilidad y garantizar el funcionamiento eficiente de los recursos fisicos.
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8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

El mantenimiento de la infraestructura fisica debera incluir todos los servicios y
materiales requeridos, a fin de alcanzar un 6ptimo estado de conservacion, de
manera que puedan ser utilizados en forma continua y oportuna para cumplir
Su propasito.
Para la correcta aplicacion de las politicas de mantenimiento, es
responsabilidad de la Unidad de Servicios Generales, diferenciar el tipo de
personal a utilizar de acuerdo con el tipo de mantenimiento y especialidad. El
mantenimiento rutinario se puede realizar con personal interno, supervisando
las labores y los bienes utilizados. EI mantenimiento preventivo y correctivo
debe prestarse por personal idéneo y requiere de un nivel de observacion
mayor al anterior.

La Unidad de Servicios Generales (USG) es la responsable de elaborar,

supervisar y conducir el Plan de Mantenimiento de Infraestructura, el mismo

gue tendra vigencia anual.

El Plan de Mantenimiento debe ser elaborado y aprobado antes de efectuarse

la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC), con la finalidad de que

se incluya la correspondiente asignacién presupuestal para los servicios
requeridos

De la operatividad del Plan de Mantenimiento:

a) La Unidad de Servicios Generales definird la cobertura (inventario) de la
infraestructura, para lo cual se desarrollaran los programas de
mantenimiento preventivo, basados en la vigencia de la infraestructura, su
criticidad, disponibilidad y otros criterios que se estimen pertinentes

b) La revisibn y/o actualizacion del Plan de Mantenimiento se realiza
anualmente.

c) La Unidad de Servicios Generales debe garantizar por lo menos un
mantenimiento anual a la infraestructura esté incluida en el Plan de
Mantenimiento.

Las labores de mantenimiento a la infraestructura, debe ser realizado por
personal calificado debidamente autorizado por la USG.

Los usuarios estan en la obligacion de acatar y apoyar en el proceso de
mantenimiento a la infraestructura, dando las facilidades del caso a la USG
para que se realice el trabajo respectivo. En caso amerite, la USG debe facilitar
los medios para la continuidad de las operaciones o servicios mientras se
realicen las actividades de mantenimiento preventivo en los érganos o unidades
organicas.

Al término de las actividades de mantenimiento con personal interno, el usuario
debe dar conformidad al servicio prestado, a través del formato de atencion
Anexo N° 2.

En el caso que la actividad de mantenimiento sea con personal externo (orden
de servicio 0 proceso de seleccion) se deberan de utilizar los formatos de
conformidad proporcionados por el OSCE.
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8.11 El mantenimiento realizado a la infraestructura debe registrarse en sus
respectivas fichas técnicas para mantener un historial.

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1. Mantenimiento Preventivo
9.1.1. Mantenimiento Preventivo de Infraestructura Fisica

Se define como las acciones técnicas y administrativas que se realizan para el
cuidado e inspeccion sistemética de un equipo, elemento e infraestructura con
el propésito de mantenerlos en buen estado de funcionamiento, evitar y
detectar fallas menores antes que estas se conviertan en defectos mayores.
La aplicacion del mantenimiento preventivo permite que los bienes muebles e
inmuebles y equipos funcionen a plena capacidad y elimina los posibles riesgos
de quedar fuera de servicio ocasionando grandes costos de reparacion y/o
mantenimiento correctivo.

Incluye actividades de aseo y embellecimiento periddico (limpieza de
superficies, poda de plantas, etc.) reemplazo de elementos fungibles (focos
fluorescentes) y ejecucion programada de revisiones y ajustes mecanicos de
las diferentes instalaciones y componentes de la edificacion (engrase de
cerraduras, bisagras, revisién de equipos de ventilacion, pintura etc.)

Este mantenimiento se orienta a mantener en condiciones Optimas y operativas
los muebles e inmuebles que hacen parte de la Universidad permitiendo un
buen desarrollo de las actividades académicas y administrativas, garantizando
la seguridad de todo el personal que labora y hace uso de las instalaciones
donde se tiene en cuenta los siguientes aspectos:

e Inspeccionar la estructura de las edificaciones de la cual hacen parte las
columnas, vigas, muros, suelos, y el soporte del techo. Es indispensable
observar si estos edificios en algin momento presentan pequefios
agrietamientos en muros, columnas y losas, la mayoria de las veces esto no
representa ningun peligro, pero si observamos algun desplazamiento por
minimo que sea, se debe realizar la revision técnica del caso y de ser
necesario esta debe ser realizada por un ingeniero civil especialista en el
tema.

e Pisos: se deben inspeccionar los pisos revisando que no existan
agrietamientos muy marcados, ni desprendimientos, también se debe
observar que el piso no esté demasiado resbaloso debido al material o al
desgaste normal lo que representaria un peligro ante la posibilidad de
caidas.

e Muros: observar en estos elementos que no presenten desmoronamientos
producto de la humedad o del uso cotidiano también se debera p
atencion en el estado de la pintura. Los muros alojan parte de inste
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(eléctrica, hidraulica y sanitaria) y la humedad que los afecta perjudicara a
estas instalaciones, lo que representa un riesgo para los edificios y usuarios.

e Techos: su finalidad es proteger al edifico de la lluvia, el sol y el viento,
debemos estar atentos que no existan filtraciones de agua que podrian
afectar el mobiliario o provocar algin accidente, tampoco que haya
desprendimientos de los acabados (cielo raso), la humedad puede afectar
la resistencia de la estructura o las instalaciones poniendo en riesgo a los
ocupantes del edificio.

e Puertas, ventanas y sus accesorios: Se debe observar que estos elementos
abran y cierren de manera correcta y que no tengan filamentos que puedan
provocar dafio, es importante observar que no existan vidrios sueltos o rotos,
y que los elementos metalicos no presenten signos de oxidacion
inspeccionando para este caso el estado que guarda la pintura. De diversas
formas el mal funcionamientos de estos elementos puede representar un
riesgo para los inmuebles y sus usuarios, ya que las puertas son los accesos
a los edificios y deben cerrar correctamente para resguardar los valores
presentes en las instalaciones o deben poder abrirse rapidamente para
necesidades de evacuacion.

e |Instalaciones hidraulicas vy sanitarias: las instalaciones hidraulicas
comprenden toda la red de accesorios y tuberia que dotan de agua potable
a nuestras instalaciones, las sanitarias son aquellas que se encargan de
llevar las aguas residuales de las instalaciones hacia el exterior de las
edificaciones. Se debe tener especial cuidado y observar que las llaves no
estén sueltas o presenten alguna fuga, al igual que con los aparatos
sanitarios revisando que se encuentren en perfecto estado de
funcionamiento.

e Instalaciones eléctricas: Para esta actividad se recomienda usar casco,
guantes de carnaza, gafas de plastico, arnés de seguridad con cable de vida,
camisa de manga larga, zapatos de seguridad tipo dieléctrico, escalera
dieléctrica de tipo tijera. Medidas de seguridad: Utilizar el equipo de
proteccién personal, cortar el suministro de energia eléctrica del sistema que
se va a reparar, realizar el trabajo sin la presencia del personal que labora
en el area (administrativo, docente o alumnos) para no poner en riesgo su
integridad fisica, en caso de lluvia no realizar trabajos en la subestacion
eléctrica o en el area de transformadores.

— Se deberd observar que no se encuentren cables sueltos o pelados en
las cajas de conexion contactos o apagadores También se deberd
observar que las lamparas, contactos, apagadores y demas dispositivos
estén perfectamente fijos a muros y techos; en la medida de lo posible se
debe evitar la existencia de instalaciones agregadas (extensi
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multicontactos) puesto que ello sobrecarga la instalacién y puede
ocasionar sobrecalentamientos o cortos circuitos, con el riesgo de
descargas eléctricas a las personas o incendios en los edificios.

— Contactos eléctricos: En la revision de contactos se debe verificar que el
voltaje del contacto sea el apropiado, la conexién se verificara utilizando
un probador de contactos, revisar que tenga la tapa en buenas
condiciones y que el contacto no esté flameado o dafiado, de ser asi
realizar el reemplazo del mismo.

— Apagadores: En los apagadores se debe revisar que accionen
correctamente es decir que no tengan falso contacto y que no se calienten
o0 presenten manchas por calentamiento; de lo contrario se deberan
reemplazar.

— Centros de carga y Tableros eléctricos: En los centros de carga y tableros
de distribucion se debera realizar la limpieza del interior, chequeo del
apriete en las conexiones de los cables, verificar que los interruptores
termomagnéticos no hagan falso contacto en las barras de alimentacion,
gue no presenten calentamiento excesivo y que accionen correctamente
si algun interruptor presenta anomalias de las antes mencionadas se le
deben reajustar las terminales de montaje y si el problema persiste debe
ser reemplazado por otro en buenas condiciones. Verificar el estado
general de los cables que no presenten deterioro por calentamiento en el
aislante o en el metal, si presentan deterioro cortar las partes dafiadas y
reconectar asegurando un buen apriete de las terminales. Checar el
voltaje y amperaje de entrada y salida en el interruptor principal de cada
una de las fases, asi como verificar qgue no haya voltaje en la barra de
neutros y tierra fisica.

— Registros externos: Se deben mantener cerrados con candado, libres de
nidos de plagas, maleza, exceso de humedad (encharcamiento de agua).
Verificar que no exista deterioro en el aislante de los cables o conexiones
existentes, de presentar algun deterioro de este tipo reemplazar el
aislante. Mantener las llegadas de tuberia al registro selladas con
poliuretano, si el registro cuenta con drenes para el agua checar que no
se encuentre obstruido.

— El area de transformadores: Se debe mantener libre de maleza y plagas,
el cerco perimetral en buen estado; realizar la revision y limpieza de
tableros principales y registros; verificar que la sefalética y pintura en
general del area estén en buen estado y restaurar la pintura si es
necesario.

— Transformadores: Realizar una inspeccion visual para verificar en el

medidor que el nivel de aceite sea el indicado. Revisar que no presente

fugas de aceite (manchas). Mantener lubricados los puntos de apoyo de
las puertas del equipo para facilitar su cierre y apertura. Se recomienda
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contratar un servicio externo especializado para realizar las pruebas de
laboratorio al aceite de los transformadores una vez al afio para asegurar
que las propiedades fisicas y quimicas del mismo sean las apropiadas.
Se recomienda también realizar las pruebas del sistema de tierras del
transformador una vez al afio y atender las recomendaciones del
especialista.

— Subestaciones: Se debe mantener libre de maleza y plagas, la cerca
perimetral en buen estado. Realizar la revision y limpieza de la estructura
y registros; Checar que la sefialética y pintura en general del area esté
en buen estado. Verificar de manera visual que los puntos de contacto de
los cortacircuitos no presenten sefiales de calentamiento excesivo o que
existan arcos de voltaje. Realizar la limpieza del interior de la caseta por
lo menos una vez al afo.

e Obra exterior rampas, patios, areas verdes: Se debe observar que estos
espacios estén libres de obstaculos, de hierbas y basura; areas bien
podadas.

e Areas verdes. Labores de deshierbo por la presencia de malezas, poda de
grass de todas las areas instaladas para mantener en su optimo crecimiento;
elaboracion de compost con la finalidad de tener abono para ser
nuevamente incorporado a las areas instaladas. El riego de areas verdes se
realizara aperturando los sistemas de riego instalado y de forma manual. Se
debera programas la fumigacién de areas verdes, con fungicidas organicos
e inorganicos a fin de evitar la presencia de hongos, bacterias e insectos

e Redes de cables de fibra éptica, Data y comunicaciones: La unidad de
Servicios Generales (USG) en Coordinacién con la Oficina de Tecnologia de
la Informacién (OTI) deberan realizar visitas periédicas durante las cuales
se realizard el examen completo, limpieza general, ajuste, comprobacién y
verificacion de la conformidad con las caracteristicas mecénicas, eléctricas,
de temporizacion, etc., de todos los elementos, médulos y equipos, asi como
de los cables o lineas de interconexidn y alimentacién. Asi mismo, se debera
someter a los equipos al protocolo de pruebas y medidas fijado para el
mantenimiento preventivo, se sustituiran las partes sujetas a envejecimiento,
desgaste 0 que no tengan sus especificaciones operativas garantizadas tras
un limite de tiempo. Se deberan realizar todas las acciones que fuesen
necesarias para mantener los equipos y sistemas en perfecto estado de
funcionamiento.

Mantener en buen estado los bienes muebles que permitan desempefiar de
una manera eficiente las actividades académicas y administrativas;
proporcionando un ambiente laboral libre de accidentes por lo cual es necesario
observar su estado y conservacion de estos.
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9.1.2. Mantenimiento preventivo de equipos y maquinas.

e Previo a las actividades de mantenimiento preventivo se verificara la
vigencia de la garantia de los equipos y maquinas.

e La finalidad es prevenir y minimizar la probabilidad de fallas, mediante el
reemplazo o ajustes de aquellos elementos de mayor desgaste o0 uso en los
equipos.

e Este servicio se brindar4 con un minimo de una vez al afio por equipo y/o
maquina o en el caso de requerimiento o a pedido de servicios puntuales.

e Durante el primer mantenimiento preventivo se procedera a realizar el
levantamiento del inventario del equipo y sus periféricos, aspectos técnicos
referentes a su ubicacién fisica y usuario responsable del mismo,
permitiendo contar con el historial de servicios por equipo y facilitar la
identificacion de fallas recurrentes y justificar adecuadamente reemplazos
por partes, retiro y cambio de equipo o incremento de capacidad operativa
de la maquina.

e Las rutinas de mantenimiento a realizar varian de acuerdo al tipo de equipos,
sin embargo, en forma general deberan cumplir con los siguientes aspectos:
CPUs:

En coordinacion con OTIl: Desmontaje, limpieza interna, aspirando,
verificaciéon de tarjetas, limpieza de drives, limpieza externa.

e Limpieza y revision de teclado, etc.

e En caso de encontrar un dafio o desperfecto que amerite reemplazo o
compra de piezas y/o accesorios en la ejecucion del mantenimiento sera
necesario realizar un mantenimiento correctivo. Para esto el personal
levantara un reporte, informe técnico o diagnostico que justifique la compra
de las partes o accesorios dafiados o en mal estado.

e El mantenimiento preventivo se realizard una vez al afio, sin embargo, en
cualquier momento que surja una eventualidad con el equipo se le aplicara
el mantenimiento en forma integral.

9.2. Mantenimiento correctivo
Como tal, hoy en dia se distingue entre dos tipos de mantenimiento correctivo:
el mantenimiento correctivo contingente y el mantenimiento correctivo
programado

Mantenimiento correctivo contingente

El mantenimiento correctivo contingente o no planificado es aquel que se
realiza de manera forzosa e imprevista, cuando ocurre un fallo, y que impone
la necesidad de reparar el equipo antes de poder continuar haciendo uso de él.
En este sentido, el mantenimiento correctivo contingente implica que la
reparacion se lleve a cabo con la mayor rapidez para evitar dafios materiales y
humanos, asi como pérdidas econémicas.

Mantenimiento correctivo programado
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El mantenimiento correctivo programado o planificado es aquel que tiene como
objetivo anticiparse a los posibles fallos o desperfectos que pueda presentar un
equipo de un momento a otro. En este sentido, trata de prever, con base en
experiencias previas los momentos en que un equipo debe ser sometido a un
proceso de mantenimiento para identificar piezas gastadas o posibles averias.
De alli que sea un tipo de mantenimiento que procede haciendo una revisiéon
general que diagnostica el estado de la maquinaria. Asimismo, este tipo de
mantenimiento permite fijar con anterioridad el momento en que se va a realizar
la revisién, de modo puedan aprovecharse horas de inactividad o de poca
actividad.

Ventajas del mantenimiento correctivo: La ventaja principal del mantenimiento
correctivo es que permite alargar la vida Util de los equipos y maquinarias por
medio de la reparacion de piezas y la correccién de fallas. En este sentido, libra
a la Universidad de la necesidad de comprar un nuevo equipo cada vez que
uno se averie lo cual elevaria los costos. Ademas, otra de las ventajas de
realizar mantenimiento correctivo es la posibilidad de programarlo con
antelacioén a cualquier desperfecto de modo que se puedan prevenir accidentes
y evitar menguas en la produccién.

9.2.1. Mantenimiento Correctivo de Infraestructura Fisica
Son las actividades que se deben realizar para corregir deterioros menores y

restituir el estado inicial de la edificacion tales como corrosion de marcos
metalicos, restituciébn de pinturas, atascamiento de cafierias etc. También
contingencias por el uso de las edificaciones (goteras, roturas de vidrios, tejas,
enchapes, repellas, pisos, puertas, filtraciones u obstruccién de tuberias, dafio
de tomacorrientes, etc.) de igual manera se debe realizar el mantenimiento de
los bienes inmuebles con el fin de proporcionar confort y una buena
presentacion.

e Instalaciones eléctricas: Para esta actividad se recomienda usar casco,
guantes de carnaza, gafas de plastico, arnés de seguridad con cable de vida,
camisa de manga larga, zapatos de seguridad tipo dieléctrico, escalera
dieléctrica de tipo tijera. Medidas de seguridad: Utilizar el equipo de proteccién
personal, cortar el suministro de energia eléctrica del sistema que se va a
reparar, realizar el trabajo sin la presencia del personal que labora en el area
(administrativo, docente o0 alumnos), para no poner en riesgo su integridad
fisica, en caso de lluvia no realizar trabajos en la subestacion eléctrica o en el

area de transformadores. El mantenimiento correctivo a realizar sera:

Contactos eléctricos, sistema de iluminacion, centros de carga y tableros

eléctricos, transformadores eléctricos, subestacion principal.

— Contactos eléctricos: Cuando un contacto eléctrico no tiene voltaje se
debe revisar que la pastilla termomagnética esté en la posicion de "ON"
si esta bien y el problema persiste, desmontar el contacto y checar la
continuidad de los cables, si es necesario reemplazarlos o reconectarlos
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donde se hayan desconectado. Si el contacto hizo corto circuito debe ser
reemplazado por uno en buenas condiciones.

— Sistema de iluminacién: Realizar una inspeccion visual del encendido y
apagado de las lamparas. En caso de que el apagador o fotocelda no
funcione adecuadamente se procede a revisarlo y cambiarlo si es
necesario. Si el problema no esta en el apagador o fotocelda, se debe
checar la llegada de voltaje en las bases de la lampara, si el voltaje es
adecuado verificar que no haya falso contacto en las bases y terminales
de la lampara, si lo hay ajustar las bases o cambiarlas si es necesario, si
no cambiar la lampara (cuando la lampara- presenta un color obscuro en
los extremos y no enciende es necesario cambiarla). Si no hay voltaje en
las bases, se debe checar llegada de voltaje al balastro, si hay voltaje de
llegada debe cambiar el balastro, (un balastro que no esta funcionando,
normalmente esta a temperatura ambiente aun teniendo voltaje y
requiere ser sustituido.

— Si el cableado esta dafiado se debe sustituir o empatar por medio de una
conexion, si el problema se localiza en el interruptor cambiarlo si es
necesario. Si una lampara de emergencia no funciona, cambiarle la
bateria o reemplazarla por una nueva.

— Centros de carga y Tableros eléctricos: Si falla un interruptor
termomagnético debe ser reemplazado por uno nuevo u otro en buenas
condiciones. Si la falla se localiza en el cableado este debe ser
reemplazado por cable nuevo.

— Transformadores eléctricos: En caso de falla de un transformador
eléctrico se debe contratar el servicio externo de personal

— Subestaciones: Dentro de la subestacion principal verificar a través de la

ventanilla de vidrio si se oper6 alguno de los cortacircuitos, si es asi se

procede a desconectar los interruptores principales de los tableros de
iluminacion y de aire acondicionado de los edificios. Después se abre la
puerta lateral izquierda para desconectar los tres cortacircuitos
principales de la subestacion. Si el dafio esta localizado en este punto se
procede a retirar el portafusible (canilla) utilizando la pértiga de fibra de
vidrio (nunca con otro objeto o herramienta) y se reemplaza el listén
fusible. Se vuelve a enganchar el portafusible (canilla) y se coloca en su
posiciébn empujando con la pértiga con un solo movimiento firme y se
cierra la puerta. Si la falla se localiza en otra seccion de cortacircuitos se
procede a abrir cuidadosamente las puertas para retirar el portafusible

(canilla) utilizando la pértiga, y se reemplaza el liston fusible. En

cualquiera de los casos se debe verificar si hay elementos que pudieron

AfsCausar que se operara el cortacircuito (animales, vegetacion, conexiones

fiadas, humedad, etc.) de ser asi se debe corregir la causa que origin

la falla.
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Redes de cables de fibra optica, Data y Comunicaciones: Corresponde a la
unidad de Servicios Generales (USG) en Coordinacién con la Oficina de
Tecnologia de la Informacion (OTI) llevar a cabo los trabajos de mantenimiento
correctivo. Las tareas de mantenimiento correctivo se realizaran como repuesta
a un aviso de incidencia, o como resultados de deteccién de anomalias durante
las tareas propias del mantenimiento preventivo. Se debera realizar consulta
diaria de alarmas presentadas en el sistema de gestidn de red y diagndéstico de
posibles averias Localizacion de la averia y reposicion inmediata del servicio
afectado, con reparacion "in situ" o sustitucion si es preciso de los modulos o
equipos averiados por un repuesto o equipo equivalente. Reposicién del
servicio mediante una solucién provisional si la solucién definitiva tuviera un
plazo largo de ejecucién y/o requiere el traslado de los modulos o equipos
averiados que no pueden ser reparados "in situ".

9.2.2. Mantenimiento correctivo de equipos y maquinas.

e En esta parte del mantenimiento correctivo es por el agotamiento de la vida
atil de los equipos en el que se da solucion inmediata a cualquier
circunstancia no prevista la cual consiste en la reparacion y/o cambio de
piezas defectuosas permitiendo su recuperacion, restauracién u operacion.

e En caso que no se pueda dar solucién porque no existen piezas, se le
asignara equipos en calidad de préstamo con las caracteristicas iguales o
similares con la finalidad de que no afecte el trabajo.

e En caso que el responsable de facultad u oficina concluya en su diagnéstico
que la magquina o equipo (informatico o especializado) no puede ser
reparado, debera hacer un informe a su jefe inmediato (detallando las
razones por la cuales concluye que el equipo no puede ser reparado); este
a su vez informard a la Unidad de Abastecimiento para la baja del equipo.
En estos casos se debera tener en cuenta la DIRECTIVA N° 001-2020-
EF/54.01, sus disposiciones ampliatorias, modificaciones y conexas.

X. DE LOS RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO, ORGANIZACION
SUPERVISION Y EJECUCION.

RESPONSABLE MISION PRINCIPAL

+/ Supervisar el estado de la infraestructura e instalaciones
del patrimonio de la UNPRG y coordina su reparacion y

mejora.
UNIDAD DE « Velar por la seguridad de los bienes, instalaciones,
SERVICIOS recursos y locales de la Universidad.
GENERALES + Asegurar el constante suministro de agua, energia

eléctrica, gas, etc., en el campus universitario

+ Realizar el requerimiento y el presupuesto respectivo del
mantenimiento, en funcién al plan de mantenimiento
anual.
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« Evaluar, organizar y autorizar la ejecucion del plan de
mantenimiento.

+ Elaborar el plan de mantenimiento preventivo anual.

« Diagnosticar el cuadro de necesidades de mantenimiento
de infraestructura, equipos y mobiliario.

« Designar a los responsables de ejecutar el plan de
mantenimiento.

« Designar a los responsables de coordinar el
mantenimiento de infraestructura, mobiliario y equipos

UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO

« Promover la implementacién de programas de
mantenimiento y servicios generales.

+ Realizar el cuadro de requerimiento y el presupuesto
respectivo del mantenimiento, en funcién al plan de
mantenimiento anual realizado por la USG

+ Monitorear y fiscalizar el proceso de mantenimiento de
infraestructura, equipos y mobiliarios

« Elaborar los informes del desarrollo del programa de
mantenimiento.

« Realizar el seguimiento de garantias de mobiliarios y
equipos.

+ Informar a la Unidad de Servicios Generales la fecha de
vencimiento de garantias de mobiliarios y equipos, para
su programacion de mantenimiento preventivo

v Realizar coordinacion constante con la Unidad de
Servicios Generales para efectuar los mantenimientos
preventivos y/o correctivos en base a su dependencia.

+ Realizar el mantenimiento periédico del hardware a los
equipos que brinden servicios informaticos (data center,

OFICINA DE
TECNOLOGIAS equipos de computo, etc.)
DELA + Realizar seguimiento de la vigencia de las garantias de
INFORMACION equipos que brinden servicios informaticos, equipos de
cdmputo, data center, etc.
+ Informar a la Unidad de Abastecimiento, los equipos en
mal estado o con fallas, para hacer efectiva las garantias.
RESPONSABLES |« Informar al coordinador de mantenimiento, la relacion de
DE FACULTADES mobiliarios y equipos que necesiten estar incluidos en la
Y/O AREAS programacion anual de mantenimiento preventivo y/o
ADMINISTRATIVA .
S correctivo.
CO(D(E%”\[')';DOR « Coordinar el mantenimiento y ordenamiento de

MANTENIMIENTO

infraestructura, mobiliarios y equipos.

+ Monitorea y fiscaliza la ejecucién de mantenimiento
oportuno y correcto para garantizar su buen
funcionamiento.

+ Informar sobre cualquier suceso ocurrido.
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plan anual de mantenimiento

especializados.

a la naturaleza de los trabajos

« Coordinar con los responsables de facultades y/o areas
administrativas de la universidad, para la elaboracién del

« Coordinar con los responsables de facultades el
mantenimiento preventivo y correctivo de equipos

+/ Cumplir las funciones que le sean asignadas de acuerdo

Xl. ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO
El mantenimiento de los bienes de la UNPRG se hara en 4 grupos de atencién:
1. Mantenimiento de infraestructura.
2. Mantenimiento de mobiliarios.
3. Mantenimiento de equipos y equipos especializados.
3. Mantenimiento de otros.

MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

ITEM

Descripcién del mantenimiento

Responsable

Puertas

v Revision General.
+/ Aceitar o cambiar las bisagras

« Echar lubricante a las cerraduras o Cambio
de cerradura de botén o sin botén.

« Engrasador y revisién de puertas

+/ Pintar la estructura externa de la puerta
+ Masillado de la puerta

+ Lamina de Seguridad

+/ Cinta arenada al centro

+/ Mantenimiento General de puertas

Personal
Interno

Ventanas

+ Revision General.

« Revisar el estado de los de los vidrios y
proceder a informar en caso estén rotos o
rajados para su compra

« Revisar el funcionamiento de los
accesorios, cerraduras, felpas y cierres de
las ventanas, proceder a ajustar o cambiar

Personal
Interno

+/ Cambio de Riel por desgaste.
«/ Cambio de vidrio con lamina de seguridad.

« Cambio de accesorios, cerraduras, felpas
en caso no lo puedan hacer el personal
interno.

Proveedor

Sefalizacion

« Revision General del estado de las
sefiales.

Personal
Interno
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v Repintar de amarillo las zonas de
seguridad, desniveles y escaleras.

« Colocacion de cinta negra 3m
antideslizante en escaleras, desniveles y
escaleras.

«/ Colocacién de plano de evacuacion.

« Colocacién de Sefales en caso estén
desgastadas siempre segun el plano de
evacuacion.

« Acondicionamiento en las nuevas areas
implementadas.

+ Revision general.

« Lavar las cortinas.

Persianas y + Fijacion y refuerzo de cortinas. Personal
cortinas v Mantenimiento a los rieles, cordones, Interno
rotores o persianas.
o + Revision general.
Lu?d?aasrlas « Limpiar o cambiar gl_ fluorescente,
pasadizbs, reactores, balastos electronicos.
laboratorios + Cambio de transformadores, | Personal
almacenes,’ condensadores de ampollas de los Interno
oficinas, talleres reflectores.
entre otros + Cambio de equipos de ser necesario.
v Revision general
+ Verificar falsos contactos
_ v Cambio de pieza de ser necesario si esta | personal
Tomacorrientes deteriorado Interno

« En caso no se utiliza, anular el punto con
tapa ciega

+ Revision general.

+ Limpieza de polvo

« Verificar borneras

Tableros + Verificar falsos contactos, | Personal
eléctricos sobrecalentamiento de llaves terminales Interno

« De ser necesario realizar cambios de llaves
fuerza cumpliendo con las normas del
CNE.

+ Revision General.

Pozo atierra + Mantener contantemente himedo los | Proveedor
pozos a tierra de ser necesario
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+/ Mantenimiento: Cambio de borneras,
conductores 'y colocacion de gel
cumpliendo con las normativas del CNE.
« Revision General.
« Revisar las tuberias de agua potable y
reparar filtraciones, humedad en pisos o
muros.
+ Revisar las llaves de paso y reparar
filtraciones y goteos.
+ Revisar descargas de alcantarillado vy
reparar escurrimiento y obstrucciones.
Instalaciones +/ Cambiar valvula por fuga de agua Personal
Sanitarias + Viabilidad de inodoros, lavaderos vy Interno
tuberias.
« Verificacion de cisternas y tanque
elevados.
+ Limpieza y desinfeccion de estanques
y revisibon de valvulas y equipos de
bombeo,
 Inodoros: Cambiar valvula, cadena vy
flotador, asiento taza.
v Revision General.
v Resanes
« Pintura
v Masillado de huecos pequefios si es
necesario repintar Personal
Paredes + Mantenimiento General. Interno
+/ Pintado en exteriores contra el salitre
« Construccion y/o reparacion de veredas
perimétricas que proteja a la edificacion de
la humedad de los jardines
+ Revision General.
Z6calos + Reparar la posible aparicion y desarrollode | Pérsonal
grietas y fisuras en los zécalos. Interno
+ Revision General
Pintado interior | « Lavado de paredes Personal
aulas, oficinas + Pintura Interno
laboratorios, + Revision General por parte del director de
almacenes, laboratorios, almacenes, talleres entre | Personal
talleres entre Interno

otros

otros
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Pintado en « Limpieza con escobillas en seco de Personal
exteriores Fachadas, patrio y tragaluces. Interno
« Revision General.
+/ Limpieza de canales, ductos
« Sellado de juntas
Techos y cielos | « cambio de baldosas Personal
rasos +/ Mantenimiento de general ductos interno Interno
externos y de dificil ingreso.
« Cambio de coberturas.
+ Inspeccionar las barandas o pasamanos,
detectar la existencia de fisuras o cualquier | Personal
otro tipo de dafio Interno
Escaleras y + En el F:a_so de los _ascensor_es,_el personal
ASCENSOres especializado realizara periédicamente la
limpieza del foso del recinto del ascensor,
la comprobacion del funcionamiento del | Proveedor
teléfono interior y el alumbrado ademas de
la limpieza del cuarto de maquinas.
+ Revision General.

Fijacion de « Por Normativa INDECI se sujetard todo | personal
muebles elemento que tenga tendencia a caer sobre Interno
moviles el cuerpo de un personal.

MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO
ITEM Descripcién del mantenimiento Responsable
+ Revision externa, aseguramiento de
Carpetas tornillos, tapacantos, espaldares Personal
+ Mantenimiento general Interno
+ Revision externa, aseguramiento de

Tableros y tornillos, tapacantos, espaldares Personal
bancos + Mantenimiento general Interno

Muebles/ + Revision externa, aseguramiento de Personal

Escritorios tornillos, tapacantos, chapas, etc. Interno

+ Revision externa, aseguramiento de
Sillas tornillos, tapacantos, espaldares, ruedas. Personal
+ Mantenimiento general Interno
. + Revision externa, aseguramiento de Perso
Pizarras .
tornillos, tapacantos, espaldares, ruedas. /rﬁr?(?l\
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v Mantenimiento general.
+ Revision externa, aseguramiento de
tornillos, tapacantos, espaldares, ruedas.
+ Revision externa, colgadores Personal
Ecran __ . Interno
v Mantenimiento general si fuese el caso. Proveedor
MANTENIMIENTO DE EQUIPO ESPECIALIZADO
ITEM Descripcién del mantenimiento Responsable
Equipos v Rewgon general externa. Personal
especializados de v Limpieza externa. interno
los laboratorios de — —
E. P. de Ciencias e | ¥ Mantenimiento especializado con el
Ingenierias proveedor Proveedor
Equipos v Rewgon general externa. Personal
especializados de | ¥ Limpieza externa. interno
los laboratorios de — —
E. P. de Ciencias de | ¥ Mantenimiento especializado con el
Equipos : Sewspn ger;eral externa. Personal
impieza externa. '
especializados de P Interno
los laboratorios de |« Mantenimiento especializado con el
E. P. de Biologia proveedor Proveedor
Equipos : Sewspn ger:eral externa. Personal
impieza externa. i
especializados de P Interno
los laboratorios de |  Mantenimiento especializado con el
E. P. de Quimica Proveedor

proveedor

MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

ITEM Descripcién del mantenimiento Responsable

v/ Reuvision general externa, ruidos etc.

+ Limpieza general Personal
Equipos de + Revision y restablecimiento de sistema Interno/OT!I

computo
v/ Mantenimiento General de todos los equipos
de coOmputo en caso sea necesario. Proveedor
mpresoras : E(rer:/i§ién general externa e interna Personal
pieza general.

Interno/OTI




A

funcione correctamente
v Reemplazo de equipo si fuese el caso
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v/ Mantenimiento general a la parte interna de
la impresora. Proveedor
v ReV|§|on general interna y externa Personal
«/ Limpieza general Interno/OTI
Escaner — -
+/ Mantenimiento general a la parte interna del
escaner Proveedor
+/ Revision General externa e interna Personal
Interno/OTI
Proyectores v/ Mantenimiento general a la parte interna del
proyector. Proveedor
+/ Revision general externa, ruidos etc.
+ Limpieza interna a equipos que no estén en Personal
UPS garantia Interno
Estabilizadores —
+/ Mantenimiento general por parte de la
empresa donde se compro. Proveedor
+ Verificar la ficha adjunta y sujetadores estén
bien colocados, mandémetros, cintillos de
seguridad Personal
+ Verificar que no se halla percutado, ni Interno
Extintores presente anomalias en el envase.
v Revision General
v Recarga y prueba hidrostatica segin | proveedor
normativas
+ Revision general
« Engrasar motor y limpiar paleta Personal
Extractores de | ¥ Verificacién de enchufe y soporte Interno
aire +/ Cambio de equipo
« De ser rebobinado. Proveedor
+ Revision general.
Ventiladores | ¥ Engrasar motor y limpiar paleta Personal
+ Verificacion de enchufe y soporte. Interno
+ Revision general.
« Verificacion de iluminacion, cambio de foco
Luces de baterias Personal
Emergencia « Descargar equipo para que la bateria Interno
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+ Revision genergl. Personal
Aire + Ingreso de corriente Interno
acondicionado —
v Mantenimiento General. Proveedor
+/ Revision general externa, ruidos, fuga de Personal
Gas en gas en quemadores, etc. Interno
Cocinas )_//0 + Realizar el mantenimiento general una a
Laboratorios dos veces al mes, dependiendo de la Proveedor
evaluacion
v Rev_isién gfeneral externa, ruidos, fuga de Personal
corriente, faja etc.
Motores de Interno
extractores + Mantenimiento especializado con el
v Rev_isic’z[n getneral externa, ruidos, fuga de Personal
corriente, etc.
Electrobombas Interno
Motobombas | « Mantenimiento especializado con el
proveedor Proveedor
v Rev_isic’z[n getneral externa, ruidos, fuga de Personal
corriente, etc.
Campanas Interno
extractores + Mantenimiento especializado con el
proveedor Proveedor
+ Reuvision general externa, prueba de =)
: ersonal
Alarma Contra fai s &
emision de sefales
incendio, Interno
seguridad + Revision general Interna Proveedor
MANTENIMIENTO OTROS
ITEM Descripcién del mantenimiento Responsable
+ Mantenimiento rutinario de vehiculos,
Vehiculos cambio de aceite, verificacion frenos, Proveedor
pastillas, llantas. etc.
. POLITICAS
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N° Responsable Etapa/Actividad REglsine o
producto
Responsables de | En el mes de setiembre: Enviar al Coordinador
1 Facultades y de Mantenimiento, la relacién de mobiliarios y/o Informe y/o
Oficinas equipos que necesiten ser incluidos en el | requerimientos
Administrativas | mantenimiento preventivo y/o correctivo
- En el mes de setiembre: Enviar al Coordinador
Oficina de o ” ;
. de Mantenimiento, la relacién de equipos Informe y/o
2 | Tecnologias dela | . o~ . . . L
. informaticos que necesiten ser incluidos en el | requerimientos
Informacion . . .
mantenimiento preventivo y/o correctivo
En el mes de setiembre: Enviar al Coordinador
Unidad de de Maptenlmlento, la relacion qle equipos con Informe y/o
3 . garantias vencidas, para su inclusion en la L
Abastecimiento - . . requerimientos
programacion de mantenimiento preventivo y/o
correctivo
Elaborar informe dirigido al Jefe de la Unidad
4 Coordinador(es) | de Servicios Generales, con los requerimientos Informe
de Mantenimiento | de Responsables de Facultades, oficinas
administrativas.
. Al final del afio (noviembre) con base en la lista
Unidad de L . : Programa
e de evaluacion de infraestructura equipo y
5 Servicios S anual de
mobiliario, elaborar el programa anual de L
Generales - mantenimiento
Mantenimiento.
Consolidar el programa anual de
Jefe de la Unidad | mantenimiento de todas las Facultades y
o - o Plan de
6 de Servicios Oficinas (Sedes y Filiales de ser el caso) X
. i g ) trabajo
Generales realizando el estudio de prioridad y asignar las
respectivas tareas de mantenimiento.
Jefe dela pnldad Elaborar solicitud de material requerido para Solicitud de
7 de Servicios X L - X
realizar el mantenimiento durante todo el afio. material
Generales
Jefe de laUnidad | il e aue se requera adauinr | Mermorando
8 de Servicios : qu quiera adq de solicitud de
para realizar el mantenimiento especifico en las .
Generales materiales
fechas programadas.
Jefe de la Unidad | En base al programa anual de mantenimiento, Plan de
9 de Servicios asignar el trabajo al responsable de | mantenimiento
Generales mantenimiento de manera interna o externa. costeado
Enviar copia de programa de mantenimiento
Jefe de la Unidad | preventivo a los responsables de cada Facultad Memorando
10 de Servicios u oficina, con el fin que programen sus de
Generales actividades para que los equipos estén | comunicacion
disponibles en la fecha que corresponda
. Realizar el mantenimiento preventivo a la Reporte de
Coordinador(es) | . . S e
11 . infraestructura, equipo y mobiliario conforme al | mantenimiento
de Mantenimiento o )
programa anual de mantenimiento establecido. con costos
Reportar el servicio realizado al usuario
Coordinador(es) respons_ab_le de _ la  verificacion del Orden de
12 . mantenimiento. (Si el responsable del .
de Mantenimiento o X X servicio
mantenimiento es externo debera registrar en
la orden de servicio)
Unidad de Revisar si es satisfactorio el mantenimiento .
e : . . . Informe final
13 Servicios realizado firma con visto bueno en la hoja de con S
Generales reporte de mantenimiento.
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Cerrar orden de trabajo de mantenimiento con
fecha y firma en el reporte de mantenimiento.
Coordinador(es) | Si el responsable del mantenimiento es interno Reporte de
14 . e
de Mantenimiento | debe elaborar cada mes un reporte de | mantenimiento
mantenimiento actualizado y entregarlo al Jefe
de Servicios Generales.
Jefe de la Unidad | Elaborar el informe trimestral de mantenimiento Informe
15 de Servicios con base a la informacion relevante de los trimestral
Generales reportes de mantenimiento con costos|
12.2. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO
N° Responsable Etapa/Actividad R ©
producto
Mantenimiento correctivo se realiza por las
siguientes causas:
Jefe de la Unidad | e A solicitud del usuario Solicitud de
1 de Servicios e Inspecciones periddicas a las instalaciones | mantenimiento
Generales e Sefialamiento de la autoridad correctivo
Solicita la reparacién de infraestructura e
Responsables de | mobiliario por dafio o mal funcionamiento
Facultades y/o mediante documento. Solicitud de
2 | jefes de Unidades mantenimiento
u Oficinas Solicita la reparacion de equipo por dafio o mal correctivo
Administrativas | funcionamiento mediante documento.
Solicitud de
dinador d Identifica y gestiona y solicita el material a | material con
3 Coor NAdor d€ 1 silizar en’la correccién. O segun necesidad, costos u
Mantenimiento S .
solicita orden de servicio (proveedor) Orden de
servicio
Determina el reporte u orden de servicio:
e Responsable para atender el servicio
. Coordinador(es) ° Descr_ipciép_ del trabajo a realizar MRetpor_te_det
de Mantenimiento | ® Material utilizado antenimiento
e Fecha de inicio y termino de trabajo correctivo
Coordinador(es) Realiza trabajos y registra el reporte _ge Reporte de
5 g mantenimiento  correctivo la  descripcion, | Mantenimiento
de Mantenimiento . : :
material y tiempos correctivo
Unidad de Supervisa los trabajos realizados y firman de Memorando
6 Servicios conformidad en el reporte de mantenimiento de
Generales correctivo. comunicacién

A continuacién, se muestra el flujograma para solicitar requerimiento para elaboracién
del Plan de Mantenimiento:
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GRAFICO N° 1: Flujograma para solicitar requerimientos de servicios de mantenimiento
por parte del area usuaria (infraestructura, mobiliario y equipos)

Responsables de Facultades y Oficina de Tecnologia de la

ks iy Unidad de Abastecimiento
Oficinas Informacién

Unidad de Servicios Generaes

' Inicio '

Y

Solicita a los Responsables de
Facultades y Oficinas los

requerimientos en infraestructura, }

la relacion de mobiliarios y/o e | ibe | 'b I
equipos que necesiten ser > Rei_’ 5 : 287.' e ;
incluidos en el mantenimiento Solicitu oliGity Solicitu

preventivo y/o correctivo.

Y Y Y

Elaboran la lista de Elaboran la relacién de Elaboran la lista equipos
requerimientos en equipos informaticos que con gar arj!las yenc:das,
infraestructura, mobiliario y necesitan ser incluidos en para su /NC’US_IOH enla
equipos el plan de mantenimiento programacion de
mantenimiento.

Emiten Informe Emiten Informe Emiten Informe

Coordinador(es) de

tecnico tecnico
respectivo. respectivo.

mantenimiento: Consolida leCﬂ/f.O
requerimientos y necesidades. respectivo.

Elabora informe tecnico

\
[ Se elabora el Plan de ]

Mantenimiento

Fin

En el Gréfico N°01, se ilustra el proceso para realizar el requerimiento de necesidades.
En este proceso participan la Unidad de Servicios Generales, el area usuaria (areas
académicas y areas administrativas), Oficina de Tecnologia de la Informacién, Unidad
de Abastecimiento

En el Grafico N°02 se ilustra como se realiza el procedimiento de atencion de actividades
de mantenimientos. En este proceso intervienen 4 areas de la Universidad, la Unidad
de Servicios Generales, Facultades y Oficinas, Rectorado y DGA. Este procedimiento
también contempla la atencion mediante contratacibn externa para un servicio
especializado. Cabe indicar que, la Universidad cuenta con una Ficha Técnica de
Equipos y Maquinaria para clasificar el mantenimiento requerido y ademas cuenta con
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Formatos para solicitar mantenimiento de infraestructura, equipos y mobiliario. (ver los
formatos en el Anexo)
GRAFICO N° 2: Flujograma para atenciones realizadas por las areas de mantenimiento

de infraestructura, mobiliarios y equipamiento

Dire i6 | de Admini p deF Itades y
RRector Oficinas

Unidad de Servicios Generaes (DGA)

Inicio

¢El equipo es
recuperable?

O *

Programa actividad

de mantenimieto

¢El s Informe
1
mantenimiento fsgfr;:r;dg:gf
es interno? 0ay;
equipo

Se asigna personal
especializado de planta.
Realiza el mantenimiento

Realiza informe para Solicita conformidad Recibe solicitud
de conformidad

atencion por servicio del servicio al rea
del servicio

especializado usuaria J

= Verifica
Elabora terminos de operatividad del
equipo

referencia

Realiza proceso

ara solicitar
. No—p| PAFa SOlc

(,c Cé‘,t;;irg;;?: 0‘ certificacion
presupuestal?

Si
Registra en el SIGA
el pedido de servicio

¢Es mayora £
8UIT?

PR

Da conformidad

Emite resolucién de
aprobacion del
expediente de

contratacion

—

Elabora el expediente
de contratacion y
solicita aprobacion al
Rector

N Elabora orden J Se realiza la
de servicio convocatoria
Y
Se adjudica la
buena pro, se
l l firma contrato

Supervisa la ejecucién del

servicio

7

Emite informe de servicio
atendido
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Xlll. CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO
CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Item Actividades Ene | Feb | Mar| Abr | May( Jun | Jul | Ago| Set | Oct | Nov| Dic | Ene
1 |MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA X X X X
2 |MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO X X X X
3 |MANTENIMIENTO DE EQUIPO/EQUIPO ESPECIALIZADO X X X X
4 |MANTENIMIENTO OTROS X X X X
CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO
Item Actividades Ene | Feb | Mar| Abr | May| Jun | Jul | Ago| Set | Oct | Nov| Dic | Ene
1 |MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA X X X X X X X X X
2 |MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO X X X X X X X X X
3 |[MANTENIMIENTO DE EQUIPO/EQUIPO ESPECIALIZADO X X X X X X X X X
4 |MANTENIMIENTO OTROS X X X X X X X X X
TA:

NO

El presente cronograma es referencial y se basa en el servicio educativo
presencial, podria ajustarse en base al plan de mantenimiento de cada afo.

En el cronograma de mantenimiento preventivo: se considera los cuatro
meses en donde los estudiantes salen de vacaciones y no se perjudica el
normal desarrollo de las labores académicas.

En el cronograma de mantenimiento correctivo: se considera el resto de
meses por motivos que, en estos se pueden presentar fallas fortuitas, para
luego proceder a su mantenimiento en un corto tiempo posible y que no
perjudique las labores académicas.

Equipo especializado: son aguellos que son utilizados para procesos y areas
especificas, como por ejemplo equipos de laboratorio de hidraulica,
estructuras, Medicina humana, entre otros.

Equipo: se definen como cualquier maquina, aparato e instrumento como
pueden ser computadoras, impresoras, datas, destiladores, instrumento de
laboratorios, etc.
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ANEXO N° 01

FORMATO DE SOLICITUD DE ATENCION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Solicito:

Mantenimiento de la infraestructura (muros, techos, cableado
eléctrico, de data, etc.)

Mantenimiento de Equipos (de computo, de informética /
especializado)

Mantenimiento de Mobiliario

o O o

Otros tipos de mantenimiento (vehicular, jardines, etc.)

Estimados Sefiores de la Unidad de Servicios Generales, agradeceremos la
atenciobn a nuestra solicitud de servicios de mantenimiento en nuestra
Facultad/Oficina:

I AREA SOLICITANTE: ..ottt e,

Il. TIPO DE MANTENIMIENTO
Preventivo |:|
Correctivo |:|
Reparacién|:|
Reposicién|:|

lIl. DESCRIPCION DE MANTENIMIENTO

N° DETALLE UND CANTIDAD OBSERVACION ESTADO*




UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

LINEAMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA, MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

ANO: 2023

Pagina 32 de
51

(*) Indicar estado de conservacion: N = Nuevo, B = Bueno, R = Regular, M = Malo

Agradeciendo de antemano su atencién, quedo de Usted.

Usuario y/o Solicitante
Nombre y DNI
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ANEXO N° 02
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO
En la UNPRG ...l siendo las ........... horas del mes
................ del Afo............ , se reunieron los responsables de mantenimiento

de Infraestructura, Equipo especializado, equipo y Mobiliario y el Usuario
solicitante para verificar la ejecucion de las acciones Preventivas y/o Correctivas
solicitadaenellocal..................ccoooieni de la UNPRG.

Quedan registrados los siguientes trabajos:

N° DETALLE UND | CANTIDAD OBS

En sefal de conformidad a los términos de la presenta acta, suscriben los
siguientes:

Jefe de la Unidad de Servicios Ingeniero Supervisor
Generales

Usuario y/o Solicitante
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Nombre y DNI
ANEXO N° 03

FORMATOS PARA LA ATENCION DEL MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL

FORMATO N° 01: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, EQUIPOS Y MOBILIARIO POR AULAS

FACULTAD: PABELLON:

AULA N°: FECHA:

PISO: EVALUADOR:

N° EQUIPO ELECTRICO TOTAL ESTADO OBSERVACION
R M

1 | TABLERO ELECTRICO (AULAS)

LLAVES TERMICAS 20 A

LLAVES TERMICAS 25 A

LLAVES TERMICAS 30 A

LLAVES TERMICAS 40 A (a mas)

CHAPA O CERRADURAS

2 | PANEL DE LUMINARIAS (AULAS)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

3 | TOMACORRIENTES (AULAS)

TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A
TIERRA

4 | INTERRUPTORES (AULAS)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

5 | DATA DISPLAY (AULAS)

ENCHUFLE

CABLEADO CON CANALETA

CABLEADO SIN CANALETA

6 | PIZARRA ITERACTIVA (AULAS)

ENCHUFLE

CABLEADO DE DATA'Y DE ENERGIA CON
CANALETA
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CABLEADO DE DATA'Y DE ENERGIA SIN
CANALETA
C.P.U.

PANTALLA DE PIZARRA ITERACTIVA

7 | VENTILADORES (AULAS)

CABLEADO SIN CANALETA

CABLEADO CON CANALETA

CONTROL

8 | LUCES DE EMERGENCIA (AULAS)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

9 | VENTANAS (AULAS)

VIDRIO

CORTINAS CON RIEL

ESTRUCTURA

CORREDERAS

CERROJO

10 | CARPETAS Y OTROS (AULAS)

SILLA UNIPERSONAL

CARPETA DE TRES PERSONAS

CARPETA DE DOS PERSONAS

ATRIL

ESCRITORIO DEL DOCENTE

SILLA DEL DOCENTE

11 | PUERTAS (AULAS)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA \

BISAGRAS

CANDADO / )
N

FORMATO N° 02: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, EQUIPOS Y MOBILIARIO PARA LAS

BIBLIOTECAS

FACULTAD: PABELLON:

BIBLIOTECA N°: FECHA:

PISO: EVALUADOR:

N° EQUIPO ELECTRICO TOTAL ESTADO OBSERVACION
B R M

1 | TABLERO ELECTRICO (BIBLIOTECA)
LLAVES TERMICAS 20 A
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LLAVES TERMICAS 25 A

LLAVES TERMICAS 30 A

LLAVES TERMICAS 40 A (a mas)

CHAPA O CERRADURAS

PANEL DE LUMINARIAS (BIBLIOTECA)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

TOMACORRIENTES (BIBLIOTECA)

TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A
TIERRA

INTERRUPTORES (BIBLIOTECA)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

DATA DISPLAY (BIBLIOTECA)

ENCHUFLE

CABLEADO CON CANALETA

CABLEADO SIN CANALETA

PIZARRA ITERACTIVA (BIBLIOTECA)

ENCHUFLE

CABLEADO DE DATA'Y DE ENERGIA CON
CANALETA

CABLEADO DE DATAY DE ENERGIA SIN
CANALETA

C.p.U.

PANTALLA DE PIZARRA ITERACTIVA

VENTILADORES (BIBLIOTECA)

CABLEADO SIN CANALETA

CABLEADO CON CANALETA

CONTROL

LUCES DE EMERGENCIA (BIBLIOTECA)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

VENTANAS (BIBLIOTECA)

VIDRIO

CORTINAS CON RIEL

ESTRUCTURA
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CORREDERAS

CERROJO

10

SALA DE LIBROS (BIBLIOTECA)

ESTANTES DE METAL O MADERA

MESA DEL BIBLIOTECOLOGO

SILLAS DEL PERSONAL

CPU

MONITOR

TECLADO Y MOUSE

CABLEADO ELECTRICO

CABLEADO DE DATOS (INTERNET)

11

SALA BIBLIOTECA VIRTUAL

MODULO DE COMPUTADORA

MESA DE TRABAJO

SILLAS DEL PERSONAL

CPU

MONITOR

TECLADO Y MOUSE

CABLEADO ELECTRICO

CABLEADO DE DATOS (INTERNET)

12

SALA DE LECTURA (BIBLIOTECA)

SILLAS

MESA DE LECTURA

BANCOS

13

PUERTAS (BIBLIOTECA)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA

CANDADO

BISAGRAS

FORMATO N° 03: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, EQUIPOS Y MOBILIARIO PARA LAS

OFICINAS

FACU

LTAD:

PABELLON:

OFICI

NA N°:

FECHA:

PISO:

EVALUADOR:

N°

EQUIPO ELECTRICO

TOTAL ESTADO OBSERVACION
B R M

TABLERO ELECTRICO (OFICINA)

LLAVES TERMICAS 20 A
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LLAVES TERMICAS 25 A

LLAVES TERMICAS 30 A

LLAVES TERMICAS 40 A (a mas)

CHAPA O CERRADURAS

2 | PANEL DE LUMINARIAS (OFICINA)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

3 | TOMACORRIENTES (OFICINA)

TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A TIERRA

4 | INTERRUPTORES (OFICINA)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

5 | DATA DISPLAY (OFICINA)

ENCHUFLE

CABLEADO CON CANALETA

CABLEADO SIN CANALETA

6 | PIZARRA ITERACTIVA (OFICINA)

ENCHUFLE

CABLEADO DE DATA'Y DE ENERGIA CON
CANALETA

CABLEADO DE DATAY DE ENERGIA SIN
CANALETA

C.p.U.

PANTALLA DE PIZARRA ITERACTIVA

7 | VENTILADORES (BIBLIOTECA)

CABLEADO SIN CANALETA

CABLEADO CON CANALETA

CONTROL

8 | LUCES DE EMERGENCIA (OFICINA)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

9 | VENTANAS (OFICINA)

VIDRIO

CORTINAS CON RIEL

ESTRUCTURA \

CORREDERAS / /
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CERROJO

10 | EQUIPO DE OFICINA (OFICINA)

ESCRITORIO

SILLAS DEL PERSONAL

CPU

MONITOR

TECLADO Y MOUSE

CABLEADO ELECTRICO

CABLEADO DE DATOS (INTERNET)

13 | PUERTAS (OFICINA)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA

CANDADO

BISAGRAS

FORMATO N° 04: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, SANITARIOS, EQUIPOS Y MOBILIARIO POR
LABORATORIOS

FACULTAD: PABELLON:
LABORATORIO N°: FECHA:
PISO: EVALUADOR:
ESTADO
N° EQUIPO ELECTRICO TOTAL B R ™ OBSERVACION

1 | TABLERO ELECTRICO (LABORATORIOS)

LLAVES TERMICAS 20 A

LLAVES TERMICAS 25 A

LLAVES TERMICAS 30 A

LLAVES TERMICAS 40 A (a mas)

CHAPA O CERRADURAS

2 | PANEL DE LUMINARIAS (LABORATORIOS)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

3 | TOMACORRIENTES (LABORATORIOS)

TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE \

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A TIERRA / )
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TOMACORRIENTE DOBLE CON PROTECCION Y
P/T

TOMACORRIENTES TRIFASICAS

INTERRUPTORES (LABORATORIOS)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

DATA DISPLAY (LABORATORIOS)

ENCHUFLE

CABLEADO CON CANALETA

CABLEADO SIN CANALETA

PIZARRA ITERACTIVA (LABORATORIOS)

ENCHUFLE

CABLEADO DE DATA Y DE ENERGIA CON
CANALETA

CABLEADO DE DATA 'Y DE ENERGIA SIN
CANALETA

C.P.U.

PANTALLA DE PIZARRA ITERACTIVA

VENTILADORES (LABORATORIOS)

CABLEADO SIN CANALETA

CABLEADO CON CANALETA

CONTROL

LUCES DE EMERGENCIA (LABORATORIOS)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

EXTINTORES (PASADISOS)

EXTINTORES (ACTIVOS)

EXTINTORES (VENCIDOS)

10

VENTANAS (LABORATORIOS)

VIDRIO

CORTINAS CON RIEL

ESTRUCTURA

CORREDERAS

CERROJO

11

MOBILIARIOS (LABORATORIOS)

SILLAS Y/O BANCO (LABORATORIOS)

BANCOS DE LABORATORIOS

ATRIL

ESCRITORIO DEL DOCENTE

SILLA DEL DOCENTE

ESTANTES DE METAL Y/O MADERA

MESAS DE TRABAJO DE LABORATORIO
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12 | LAVADEROS (LABORATORIOS)

LLAVE

TUBO DE ABASTO

TRAMPA DE DESAGUE

13 | LLAVE DE PASO PRIN. (LABORATORIOS)

LLAVE DE PASO

TAPA DE LA CAJA DE LA LLAVE DE PASO

14 | SISTEMA DE GAS (LABORATORIOS)

LLAVE

RED DE GAS

BALONES DE GAS

15 | PUERTAS (LABORATORIOS)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA

CANDADO

BISAGRAS

FORMATO N° 05: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, SANITARIOS, EQUIPOS Y MOBILIARIO POR
CENTRO DE COMPUTO

FACULTAD: PABELLON:
LABORATORIO N°: FECHA:
PISO: EVALUADOR:
ESTADO
N° EQUIPO ELECTRICO TOTAL B R ™ OBSERVACION

1 | TABLERO ELECTRICO (C. COMPUTO)

LLAVES TERMICAS 20 A

LLAVES TERMICAS 25 A

LLAVES TERMICAS 30 A

LLAVES TERMICAS 40 A (a mas)

CHAPA O CERRADURAS

2 | PANEL DE LUMINARIAS (C. COMPUTO)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED \

3 | TOMACORRIENTES (C. COMPUTO) ( Z_
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TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A TIERRA

TOMACORRIENTE DOBLE CON PROTECCION Y
P/T

TOMACORRIENTES TRIFASICAS

4 | INTERRUPTORES (C. COMPUTO)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

CABLEADO ELECTRICO

CABLEADO DE DATOS (INTERNET)

5 | EQUIPO COMPUTOS (C. COMPUTO)

CPU

MONITOR

TECLADO, MOUSE

ESTABILIZADOR

IMPRESORA

6 | DATA DISPLAY (C. COMPUTO)

ENCHUFLE

CABLEADO CON CANALETA

CABLEADO SIN CANALETA

7 | PIZARRA ITERACTIVA (C. COMPUTO)

ENCHUFLE

CABLEADO DE DATA'Y DE ENERGIA CON
CANALETA

CABLEADO DE DATAY DE ENERGIA SIN
CANALETA

C.P.U.

PANTALLA DE PIZARRA ITERACTIVA

8 | VENTILADORES (C. COMPUTO)

CABLEADO SIN CANALETA

CABLEADO CON CANALETA

CONTROL

9 | LUCES DE EMERGENCIA (C. COMPUTO)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

10 | EXTINTORES (C. COMPUTO)

EXTINTORES (ACTIVOS)

EXTINTORES (VENCIDOS)

11 | VENTANAS (C. COMPUTO) F \

VIDRIO

CORTINAS CON RIEL

(™

L3
T
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ESTRUCTURA
CORREDERAS
CERROJO

12 | MOBILIARIOS (C. COMPUTO)

SILLAS ESTUDIANTES

MUEBLE DE COMPUTADORA

ATRIL

ESCRITORIO DEL DOCENTE

SILLA DEL DOCENTE

ESTANTES DE METAL Y/O MADERA

13 | PUERTAS (C. COMPUTO)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA

CANDADO

BISAGRAS

FORMATO N° 06: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, EQUIPOS Y MOBILIARIO POR AULAS,
PASADIZOS Y ESCALERAS

FACULTAD: PABELLON:
PASADISO N°: FECHA:
PISO: EVALUADOR:
ESTADO
N° EQUIPO ELECTRICO TOTAL B R ™M OBSERVACION

1 TABLERO ELECTRICO (PASADIZOS Y/O
ESCALERAS)

LLAVES TERMICAS 20 A

LLAVES TERMICAS 25 A

LLAVES TERMICAS 30 A

LLAVES TERMICAS 40 A (a mas)

CHAPA O CERRADURAS

2 PANEL DE LUMINARIAS (PASADIZOS Y/0
ESCALERAS)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

3 TOMACORRIENTES (PASADIZOS)
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TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TIERRA

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A

INTERRUPTORES(PASADIZOS)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

LUCES DE EMERGENCIA (PASADISOS)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

EXTINTORES (PASADISOS)

EXTINTORES (ACTIVOS)

EXTINTORES (VENCIDOS)

FORMATO N° 07: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, SANITARIOS Y MOBILIARIOS SERVICIOS

HIGIENICOS
FACULTAD: PABELLON:
SS.HH.: FECHA:
PISO: EVALUADOR:
ESTADO
N EQUIPO ELECTRICO TOTAL 5 R v NG RAY OBSERVACION
1 | PANEL DE LUMINARIAS (SS.HH.)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

TOMACORRIENTES (SS.HH.)

TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A
TIERRA

INTERRUPTORES (SS.HH.)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

LUCES DE EMERGENCIA (SS.HH.)

ENCHUFE
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INTERRUPTOR

LAVADEROS (SS.HH.)

LLAVE

TUBO DE ABASTO

TRAMPA DE DESAGUE

LLAVE DE PASO PRINCIPAL (SS.HH.)

LLAVE DE PASO

TAPA DE LA CAJA DE LA LLAVE DE PASO

INODORO (SS.HH.)

INDORO

TANQUE DE INODORO

TUBO DE ABASTO

MANIJA DE CONTROL Y BOYA DEL TANQUE DE

INODORO

PERNO DE ANCLAJE DEL INODORO

URINARIO DE HOMBRE (SS.HH.)

URINARIO

LLAVE

TUBO DE DESCARGA

DIVISIONES DE LOS SS.HH.

PUERTA

CERROJO

CHAPA

BISAGRAS

10

PUERTAS (SS.HH.)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA

CANDADO

BISAGRAS

11

SERVICIOS HIGIENICOS PARA
DISCAPACITADOS

INODORO

TANQUE DE INODORO

TUBO DE ABASTO

PERNO DE ANCLAJE DEL INODORO

RAMPA DE DISCAPACITADO

INDODORO HIDRONEUMATICO

LAVADEROS HIDRONEUMATICO

LLAVE DE CONTRO DE HIDRONEUMATICO

12

ACCESORIOS (SS.HH.)

DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO
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DISPENSADOR DE JABON LIQUIDO

ESPEJOS

CARTEL DE COMO LAVARSE LA MANO

OTROS

FORMATO N° 08: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, SANITARIOS Y MOBILIARIOS CASETAS DE
CISTERNAS DE AGUA

FACULTAD: PABELLON:
CASETA DE CISTERNA: FECHA:
PISO: EVALUADOR:
ESTADO OBSERVACION
N° EQUIPO ELECTRICO TOTAL R ™ NO HAY

(=Y

PANEL DE LUMINARIAS (CASETA)

TUBO DE FLORESCENTE LARGO

TUBO FLORESCENTE CIRCULAR

ARRANCADORES

REACTORES

PROTECTOR TIPO PANEL

PANEL LED

TOMACORRIENTES (CASETA)

TOMACORRIENTES SIMPLE

TOMACORRIENTES DOBLE

TOMACORRIENTE DOBLE CON PUESTA A
TIERRA

INTERRUPTORES (CASETA)

INTERRUPTORES SIMPLES

INTERRUPTORES DOBLE

INTERRUPTORES TRIPLE

LUCES DE EMERGENCIA (CASETA)

ENCHUFE

INTERRUPTOR

CISTERNA (CASETA)

TANQUE DE CONCRETO

TANQUE DE PVC

TAPA DE TANQUE

MOTOBOMBAS (CASETA)

MOTOBOMBAS

TABLERO DE MANDO
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RADARES (CASETA)

RADARES PARA CISTERNA

BOYA DE CONTROL CISTERNA

SISTEMA HIDRONEUMATICO

TANQUE HIDRONEUMATICO

VALVULAS DE HIDRONEUMATICO

MOTOBOMBA HIDRONEUMATICO

TANQUE ELEVADO

TANQUE DE PVC 1100 LT

RADAR DE TANQUE ELEVADO

TUBO DE DESCARGA

TUBO DE SUBIDA

BOYA DE CONTROL TANQUE ELEVADO

VALVULAS DEL TANQUE ELEVADO

MOTOBOMBA DE 1 HP

MOTOBOMBA DE 2 HP

ACCESORIOS DE INSTALACION DE
MOTOBOMBA DE AGUA

10

PUERTAS (CASETA)

PUERTAS DE MADERA Y/O METAL

PUERTA DE REJAS

CHAPA

CANDADO

BISAGRAS

11

TAPAS DE DESAGUE (RED DE
ALCANTARILLADO)

TAPAS DE DESAGUE DE CONCRETO

RED DE DESAGUE

FORMATO N° 09: FICHA DE EVALUACION VEREDAS DE PASADIZOS Y PARQUES

FACULTAD:

PABELLON:

PASADIZOS:

FECHA:

PISO:

EVALUADOR:

N°

EQUIPO ELECTRICO

TOTAL

ESTADO

OBSERVACION

R M

NO HAY

VEREDAS

VEREDAS PEATONAL

VEREDAS DE AREAS COMUNES (PARQUE)

VEREDAS DE PASADIZOS DE AULAS

VEREDAS DE LABORATORIOS
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VEREDAS DE TALLERES

RAMPAS DE PASADIZOS

PARQUES

BANCOS DE CEMENTOS

BANCOS DE FIERROS

BANCOS DE MADERA

VEREDAS DEL PARQUE

POSTES DE ALUMBRADO PUBLICO

LUMINARIAS

FORMATO N° 10: FICHA DE EVALUACION ELECTRICO, SANITARIOS Y MOBILIARIOS CASETAS DE

CISTERNAS DE AGUA

FACULTAD: PABELLON:
AMBIENTE: FECHA:
PISO: EVALUADOR:
UNIDAD
N° DESCRIPCION DE MATERIALES MEDIDA | CANTIDAD | OBSERVACION
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FORMATO N° 11: FICHA TECNICA DE REGISTRO DE EQUIPOS Y/O MAQUINARIAS

Facultad:

Ficha Técnica N°

Laboratorio/Taller:

Cddigo:

Cdédigo Patrimonial N°:

1. DESCRIPCION

1.1. Nombre del equipo:

1.2. Marca:

Modelo: Serie N°:

1.3. Ubicacién:

1.4. Periodo de garantia:

1.5. Fecha de recepcién e ingreso:

1.6. Fecha de puesta en servicio:

1.7. Término de Garantia:

1.8. Responsable de instalacién:

2. ADQUISICION

2.1. Financiamiento:

2.1.1. Recursos Ordinarios: ( )

Orden Compra N°: Importe S/.

2.1.2. Recursos propios: ( )

Orden Compra N°: Importe S/.

2.1.3. Donacién: ( )

Resolucion Rectoral N° Importe S/.

2.2. Condiciones en que se recibio el equipo

2.2.1. Nuevo: ( )

2.2.2. Usado: ( ) 2.2.3. Reacondicionado: ( )

2.3. Fabricacion y Representacion

2.3.1. Nombre del Fabricante:
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2.3.2. Direccién:
2.3.3. Teléfono: Fax: e-mail:
2.3.4. Nombre del Representante:
2.3.5. Teléfono: Fax: e-mail:
2.4. Informacién Técnica
2.4.1. Manual de operaciones ( ) 2.4.4. Manual de partes/accesorios ( )
2.4.2. Manual de instalacion ( ) 2.4.5. No existe informacion técnica ( )
2.4.3. Manual de servicio ( ) 2.4.6. Certificado de garantia ( )

2.4.7. Certificado de produccion ( )

2.5. Estado del Equipo
2.5.1. Bueno ( ) 2.5.4. Observaciones:
2.5.2. Reparable ( )
2.5.3. No reparable ( )
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS (Registrar donde aplique)
3.1. Generales:
3.1.1. Mecénico ( ) Eléctrico ( |Electrénico( ) Automatico ( ) Semiautomatico ( )
)3.1.2. Suministro de Energia: 110 - 120v/50 - 60 Hz ( ) 210 - 240v/50 - 60 Hz ( )
3.1.3. Panel:  Analdgico ( ) Digital ()
3.1.4. Capacidad:
Metros Cubicos:
Litros:
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Firma del responsable del equipo

Firma y sello del responsable
del Laboratorio

Nombre:

Nombre:




